Instrukcja APD

Dziat Nauczania



1.Logowanie do systemu APD

Aby zalogowac sie do systemu nalezy na stronie https://apd.ignatianum.edu.pl/ w
prawym gérnym rogu klikngé¢ w przycisk Zaloguj sie.
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System automatycznie przekieruje nas do strony Centralnego Systemu
Logowania (CAS). Dane do logowania sg wiec takie same, jak w przypadku
logowania USOSWeb.

Po przypisaniu w sekretariacie daty egzaminu dyplomowego danego
studenta, Promotor widzi j3 w zaktadce MOJE PRACE, po kliknieciu w temat
pracy tego studenta i wyborze zaktadki Egzamin.

Stalus pracy
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Muoje prace | zadania

Nadchodzace egzaminy
JAl Czionek komisj

W przypadku pozostatych cztonkéw komisji dyplomowego tak informacja pojawi
sie na jego koncie w zaktadce MOJE PRACE, na liscie nadchodzacych zadan (sekcja
nadchodzace egzaminy)
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Kolejnym krokiem jest uzupetnienie pél Nazwa komisji oraz Data
rozpoczecia.

| Kod typu komisji  MNazwa komisji

PD \ |H|:|misja przewodu doktorskiego - Jakub Prus; archeologia

FD ¥ F(iErunlumﬂl.".ﬂyI Zespot ds. Oceny Tematow Prac Dyplomowych dls
*1 Kod typu komisji  MNazwa komisji Data rozpoczecia |
KFPD 3 ||{nmi5ja przewodu doktorskiego - Jakub Prus; archeologia |1EI.[]I"_2[]21 |
ZPD 1 |Mierunltr::-1|.".l'1j|I Zespot ds. Oceny Tematdow Prac Dyplomowych dla l|ﬂ-1.f}9.2l{}21| |

'Data rozpoczecia Data zakoficzenia Publiczna
[19.07.2021 | Tak |

i|u1.~:}9.2021 | |Tak j
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Pole Data zakonczenia nie musi by¢ obowigzkowo uzupetnione, ale
jezeli znamy juz okres na jaki powotana zostaje dana komisja -
data zakonczenia moze zosta¢ podana.

Kolejne pola, ktére musimy uzupetni¢ to informacja czy komisja
jest Publiczna oraz wybra¢ jednostke, w obrebie ktérej dana
komisja ma uprawnienia (Instytut). Przy polu Publiczna nalezy
zaznaczy¢ TAK, by komisja byta widoczna dla wszystkich.

W jednej Jednostce moze by¢ zdefiniowanych kilka Komisji, kazda
dla odrebnego kierunku.

Publiczna (*) Jednostka
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Czionkowie komisiji

(*) Nazwisko

Do wpisania pozostanie Nazwa komisji w jezyku angielskim.
Kolejnym etapem jest wpisanie poszczegdlnych cztonkédw Komisji
wraz ze zdefiniowaniem rdl jakie bedg petni¢ w Komisji.

Jednostka osoby (*) Funkcja

Fapll-5terr 'rllll-_.l' s Hexts o 3 1t s nin]n]n]

Find | DK I Cancel |

J__ |

W polu Nazwisko nalezy przycisng¢ niebiesky strzatke z prawej
strony, wowczas pojawia sie Nam alfabetyczna lista wszystkich
pracownikéow. Analogicznie jak wczesSniej przy wyborze Jednostki
nalezy wpisa¢ nazwisko cztonka Komisji i przycisnac¢ przycisk Find ,
a system przekieruje Nas do wtasciwego pracownika. W celu
zatwierdzenia wyboru konkretnego cztonka Komisji nalezy
przycisngc przycisk OK.

Ozoby o
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Po wykonaniu tej operacji musimy przypisa¢ funkcje jaka dany
pracownik bedzie petnit w Komisji.

W okienku funkcja nalezy zaznaczy¢ niebiesky strzatke, ktéra
przekieruje Nas [AZ1] do okna wyboru funkcji Przewodniczacego
Komisji lub jej Cztonka. By zatwierdzi¢ wybér nalezy wybrac
przycisk OK.

[AZ1] Matga litera

Cztonkowie komisji

(") Narwisko Drugie imag Jednostka osoby (*) Funkcja Data rozpoczecia [
Bocais Tcoine— Y1000 3 '
Furbcpe w komingach =
Fisdl "l-
st Foia |
i Hianek |

Fird O | Cancel

Czlonkowie komisji
(*) Hazwisko Drugle Jednostka nsuhy ™ Funlmju

Topij-Stempiiiska J I3 0PAH0000  |Przewodniczacyllili 3

Nastepnie nalezy doda¢ date rozpoczecia dziatalnosci danego
pracownika jako cztonka Komisji.
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(*) Funkcja [ata rozpoczecia

Przewodniczacy | & |[(RNERIFY

Analogicznie wedtug powyzszych krokdw nalezy wpisac reszte
cztonkow Komis;ji.

Nazwa typu komisji Opis jednostki organizacyjne|

Komisja do zatwierdzania tematéw prac dyplomowych Instytut Nauk o Wychowaniu

Czlonkowie komisji

{*) Hazwisko e Drugie imig PESEL Jednostka osoby (*) Funkcja
[T::nm]-Slempiﬁska ﬁpea‘ta F:elina | 3 |DF‘AI-IEIDDD |F-‘rzeu.-udmr:za_c;.,r ﬂ
Btasiak 4 Anna Teresa | & |[JPADDO00  [Czionek 3
|H3rhm'.'n|-:zek |..Iular|ta |S‘,rlw13 PPAJUHI][I |Czh:unek 3
Zavpe B e e

By p6Zniej wyszukac zdefiniowane przez Nas[AZ1] Komisje,
nalezy wejs¢ w zaktadke PRACOWNICY-KOMISJE, nacisng¢
przycisk ZMIEN KLASE KOMISJI i wyszukaé interesujaca nas
komisje (wyszukiwanie: klawisz F7/F8, przycisk ,latarki” lub
Zaptanie[AZ2] awprowadz/wykonaj)

[AZ1]Mata litera

[AZ2]zapytanie

ki System Obstugi Studiéw
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USOS - [Komisje]

& Akcia Edycia Blok  Rekord  Pole  Window Pomoc
& [ T -

N f 2 gL FX% N

Wykonaj
lomisje Dstatnie kryteria
") Rod typu kormisjii  NaZ  7)cz trafienia
E:I': 4 |Ka Pobierz nastepny zbidr o - Jakub Prus; archeologia
| =5 - Soruj rosnaco
<PD IS comi raiciaco Michal Pikul. flozofa

Wodwczas pojawig sie Nam[AZ1] wszystkie zdefiniowane Komisje
spetniajgce kryteria wyszukiwania.
[AZ1]nam

UIS0S - [Kemige]

ﬂ Akya Edyiza Lapylarie Blak Rekond Pole Windew Pombde
HR A Tl | A ravry FXE F
Klasa komesj jedroraz owa

Komisje :
{') Ko typu Komninji  Hazwas kemij Duts rozpoctecs Dals IakofcTens Pubbezes  [) Jednowtis
ZPD & [Homisja ZFD - Instytut Dziennikarstva 01,07 2021 Tak ~|0FADO00D 4
ZPD " & [Fomisia ZPD - Instytut Kulluroznawstwa Brosz020 | '|rak L|':|rr:qun:-:|c 13
ZPD & [Komisja ZPD - Instytut Kuluroznawstwa - Si 01,06 2020 |Tak L|:urr:-:uuc-:u: I}
ZFD N ch dla kierunku Pedagogika (PED{REIFIFL [Tak ~|0PADOOOD &
|.2F"E Foenunkowy Zespdt ds. Oceny Tematdw Prac Dyplomowych dla kierund (01,09 2021 |Tm; -] ORAD0000 ]
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HAzwa komisi w oIyl angieisiem

FrD
HAZwa Bypu kol Opis pdnsslid arganiEacyine
[Komisja do zatwierdzania tematdw prac dyplomaowych frstytut Mauk o Whychowaniu

Czlonkowie komisji
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W tym miejscu mozemy edytowac wczesniej wprowadzone dane -
dodawac lub usuwac cztonkéw komisji jak réwniez definiowac nowe
Komisje.
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